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Regulamin organizacyjny podmiotu leczniczego 
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9. Zasady prowadzenia oraz opłaty za udostępnienie dokumentacji medycznej 
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§ 1. Postanowienia ogólne 

 

1. Niniejszy regulamin (dalej: „Regulamin”) został przyjęty na podstawie art. 23 ust. 1 oraz 

art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej i określa sprawy 

dotyczące sposobu i warunków udzielania świadczeń zdrowotnych przez dr. n. med. 

Szymona Skwarcza prowadzącego działalność gospodarczą na podstawie wpisu do 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą: Praktyka 

Lekarska Szymon Skwarcz - ORTOCENTRUM (ul. Sosnowa 8/U2, 24-100 Puławy, NIP: 

7122907667, REGON: 061733181), wpisanego do Rejestru Podmiotów Wykonujących 

Działalność Leczniczą prowadzonego przez Wojewodę lubelskiego za numerem księgi 

rejestrowej: 000000260500 (dalej: „Podmiot leczniczy”). 

2. Regulamin określa w szczególności: 

1) cele i zadania Podmiotu leczniczego; 

2) rodzaj działalności leczniczej oraz zakres udzielanych świadczeń zdrowotnych; 

3) strukturę organizacyjną Podmiotu leczniczego, w tym organizację i zadania 

poszczególnych jednostek lub komórek organizacyjnych oraz warunki ich 

współdziałania; 

4) sposób kierowania jednostkami lub komórkami organizacyjnymi; 

5) miejsce udzielania świadczeń zdrowotnych; 

6) przebieg procesu udzielania świadczeń zdrowotnych; 

7) warunki współdziałania z innymi podmiotami wykonującymi działalność leczniczą; 

8) zasady prowadzenia oraz opłaty za udostępnienie dokumentacji medycznej. 

3. Podmiot leczniczy działa na podstawie Regulaminu oraz powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa, w tym: 

1) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej; 

2) ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta; 

3) ustawy z dnia 25 września 2015 r. o zawodzie fizjoterapeuty; 
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4) ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty 

oraz aktów wykonawczych wydanych na podstawie ww. ustaw. 

4. Prawa i obowiązki pacjentów korzystających ze świadczeń zdrowotnych udzielanych przez 

Podmiot leczniczy określa Załącznik nr 1 do Regulaminu. 

 

§ 2. Cele i zadania 

 

1. Celem Podmiotu leczniczego jest prowadzenie działalności leczniczej na zasadach 

wskazanych w Regulaminie oraz podejmowanie działań na rzecz ochrony i poprawy stanu 

zdrowia, w szczególności poprzez udzielanie odpłatnych świadczeń zdrowotnych. 

2. Do zadań Podmiotu leczniczego należy udzielanie odpłatnych świadczeń zdrowotnych w 

zakresach wskazanych w § 3 Regulaminu, przez osoby do tego uprawnione na podstawie 

przepisów prawa. 

  

§ 3. Rodzaj działalności leczniczej oraz zakres udzielanych świadczeń zdrowotnych 

 

1. Podmiot leczniczy wykonuje działalność leczniczą w rodzaju ambulatoryjne świadczenia 

zdrowotne. 

2. Podmiot leczniczy w ramach prowadzonej działalności udziela odpłatnych świadczeń 

zdrowotnych w zakresie: 

1) leczenie ambulatoryjne (HC.1.3), w dziedzinie: 

-fizjoterapia (105) 

2) leczenie ambulatoryjne specjalistyczne (HC.1.3.3), w dziedzinie: 

-neurochirurgia (21) 

-ortopedia i traumatologia narządu ruchu (25) 

-rehabilitacja medyczna (33) 

-balneologia i medycyna fizykalna (38) 

-medycyna sportowa (56) 

-reumatologia (67) 

3) leczenie w domu pacjenta (HC.1.3.5), w dziedzinie: 

-ortopedia i traumatologia narządu ruchu (25) 

-fizjoterapia (105) 

4) rehabilitacja ambulatoryjna (HC.2.3), w dziedzinie: 

-rehabilitacja medyczna (33) 

5) USG (HC.4.2.1), w dziedzinie: 

-radiologia i diagnostyka obrazowa (31) 

 

§ 4. Struktura organizacyjna 

 

1. Podmiot leczniczy wykonuje działalność leczniczą w zakładzie leczniczym pod nazwą: 

ORTOCENTRUM (dalej: „Zakład leczniczy”).  

2. W ramach Zakładu leczniczego: 

1) wyodrębniono oddzielną jednostkę organizacyjną o nazwie: ORTOCENTRUM (ul. 

Sosnowa 8/U2, 24-100 Puławy); 

2) nie wyodrębniono oddzielnych komórek organizacyjnych. 
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3. Podmiot leczniczy może tworzyć kolejne jednostki i/lub komórki organizacyjne w ramach 

Zakładu leczniczego, zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa. 

Utworzenie jednostki i/lub komórki organizacyjnej wymaga wpisu w Rejestru Podmiotów 

Wykonujących Działalność Leczniczą. 

4. Do zadań jednostki organizacyjnej ORTOCENTRUM, o której mowa w ust. 2 pkt 1 

powyżej, należy w szczególności: 

1) udzielanie odpłatnych świadczeń zdrowotnych oraz indywidualnych porad i konsultacji, 

w zakresach wskazanych w § 3 ust. 2 Regulaminu; 

2) orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia; 

3) działalność edukacyjna na rzecz pacjentów oraz promocja zdrowia; 

4) współdziałanie z innymi podmiotami wykonującymi działalność leczniczą; 

5) realizowanie innych zadań wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa. 

5. Wszystkie jednostki i komórki organizacyjne oraz osoby w nich zatrudnione współpracują 

ze sobą w celu zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania Podmiotu 

leczniczego pod względem diagnostyczno-leczniczym oraz administracyjno-

gospodarczym. Współdziałanie odbywa się z poszanowaniem powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa oraz praw pacjenta. Szczegółowe zasady współpracy 

określa kierownik Podmiotu leczniczego. 

6. W Zakładzie leczniczym funkcjonują następujące stanowiska: 

1) Kierownik; 

2) Lekarz; 

3) Fizjoterapeuta; 

4) Personel medyczny pomocniczy; 

5) Personel administracyjny. 

7. Osoby piastujące poszczególne stanowiska w Zakładzie leczniczym, realizują następujące 

obowiązki: 

1) Kierownik – prowadzi bieżące sprawy Podmiotu leczniczego i reprezentuje go na 

zewnątrz oraz wykonuje inne obowiązki wynikające z powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa, w szczególności: 

-organizuje i kieruje pracą Podmiotu leczniczego; 

-czuwa nad przestrzeganiem w Podmiocie leczniczym Regulaminu oraz powszechnie 

przepisów prawa, będących podstawą działania Podmiotu leczniczego; 

-czuwa nad przestrzeganiem w Podmiocie leczniczym przepisów z zakresu ochrony 

danych osobowych; 

-zawiera umowy w imieniu i na rzecz Podmiotu leczniczego. 

2) Lekarz – udziela konsultacji specjalistycznych, wykonuje zabiegi ortopedyczne, 

iniekcje itp., wykonuje diagnostykę USG; 

3) Fizjoterapeuta – prowadzi kompleksową rehabilitację: fizykoterapię i kinezytarapię; 

4) Personel medyczny pomocniczy – asystuje w czynnościach medycznych lekarza i 

fizjoterapeuty; 

5) Personel administracyjny – wykonuje pozostałe czynności o charakterze techniczno-

administracyjnym. 
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§ 5. Sposób kierowania jednostkami lub komórkami organizacyjnymi 

 

1. Kierownikiem Podmiotu leczniczego (w tym Zakładu leczniczego) jest dr n. med. Szymon 

Skwarcz prowadzący działalność gospodarczą na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą: Praktyka Lekarska Szymon Skwarcz - 

ORTOCENTRUM (ul. Sosnowa 8/U2, 24-100 Puławy, NIP: 7122907667, REGON: 

061733181) (dalej: „Kierownik”). 

2. Wszelkie decyzje dotyczące Podmiotu leczniczego Kierownik podejmuje samodzielnie. 

3. Podczas nieobecności Kierownika zastępuje go upoważniony przez niego pracownik. 

 

§ 6. Miejsce udzielania świadczeń zdrowotnych 

 

1. Świadczenia zdrowotne udzielane są w Zakładzie leczniczym pod adresem: ul. Sosnowa 

8/U2, 24-100 Puławy oraz w miejscu wezwania. 

2. Świadczenia zdrowotne udzielane są w dniach i godzinach funkcjonowania Zakładu 

leczniczego lub jego poszczególnych jednostek/komórek organizacyjnych. 

3. Wszystkie pomieszczenia i urządzenia Podmiotu leczniczego odpowiadają wymaganiom 

odpowiednim do rodzaju wykonywanej działalności leczniczej oraz zakresu świadczeń 

zdrowotnych, określonym w przepisach wydanych na podstawie art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 

15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej. 

 

§ 7. Przebieg procesu udzielania świadczeń zdrowotnych 

 

1. Świadczenia zdrowotne udzielane są wyłącznie odpłatnie. Podmiot leczniczy nie udziela 

bezpłatnych świadczeń zdrowotnych osobom ubezpieczonym w Narodowym Funduszu 

Zdrowia. 

2. Rejestracja pacjentów odbywa się zarówno osobiście (bądź przez członków rodziny, czy 

też osoby trzecie) lub telefonicznie. 

3. Świadczenia zdrowotne udzielane są w terminie uzgodnionym z pacjentem, w dniach i 

godzinach funkcjonowania Zakładu leczniczego lub jego poszczególnych 

jednostek/komórek organizacyjnych. 

4. Podmiot leczniczy organizuje świadczenia zdrowotne w zakresach wskazanych w § 3 

Regulaminu, w sposób zapewniający pacjentom najdogodniejszą formę korzystania ze 

świadczeń. 

5. Podmiot leczniczy zastrzega sobie możliwości odmowy udzielenia świadczenia 

zdrowotnego w przypadku, gdy: 

1) stan pacjenta (w tym stan jego zdrowia), uniemożliwia udzielenie świadczenia 

zdrowotnego lub kontynuowanie jego udzielania; 

2)  konieczne jest wykonanie świadczenia zdrowotnego przez inny podmiot udzielający 

świadczeń zdrowotnych; 

3) pacjent odmawia dokonania płatności za udzielenie świadczenia zdrowotnego; 

4) pacjent odmawia podpisania wymaganych prawem zgód na udzielenie świadczeń 

zdrowotnych bądź akceptacji Regulaminu. 

6. Świadczenia zdrowotne w Podmiocie leczniczym udzielane są przez osoby do tego 

uprawnione na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności 
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ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty oraz ustawy z dnia 

25 września 2015 r. o zawodzie fizjoterapeuty. 

7. Świadczenia zdrowotne udzielane są z należytą starannością, zgodnie z zasadami etyki 

zawodowej, poszanowaniem praw pacjenta, dbałością o jego bezpieczeństwo i 

wykorzystując wskazania aktualnej wiedzy medycznej. 

 

§ 8. Warunki współdziałania z innymi podmiotami wykonującymi działalność leczniczą 

 

1. W celu zapewnienia prawidłowości leczenia pacjentów oraz ciągłości przebiegu procesu 

udzielania świadczeń zdrowotnych, Podmiot leczniczy może współdziałać z innymi 

podmiotami wykonującymi działalność leczniczą lub udzielającymi świadczeń 

zdrowotnych na rzecz tych pacjentów. 

2. Współdziałanie z innymi podmiotami wykonującymi działalność leczniczą odbywa się z 

poszanowaniem powszechnie obowiązujących przepisów prawa oraz praw pacjenta. 

3. Podmiot leczniczy udostępnia podmiotom wykonującym działalność leczniczą 

dokumentację medyczną pacjentów, jeżeli dokumentacja ta jest niezbędna do zapewnienia 

ciągłości świadczeń zdrowotnych. 

 

§ 9. Zasady prowadzenia oraz opłaty za udostępnienie dokumentacji medycznej 

 

1. Podmiot leczniczy prowadzi, przechowuje i udostępnia dokumentację medyczną osób 

korzystających ze świadczeń zdrowotnych w Zakładzie leczniczym zgodnie z zasadami 

określonymi w przepisach prawa, w szczególności ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o 

prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 

6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajów, zakresu i wzorów dokumentacji medycznej oraz 

sposobu jej przetwarzania. 

2. Podmiot leczniczy udostępnia dokumentację, o której mowa w ust. 1 powyżej, podmiotom 

i organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

3. Udostępnianie dokumentacji następuje w trybie zapewniającym zachowanie poufności i 

ochrony danych osobowych. 

4. Za udostępnienie dokumentacji medycznej Podmiot leczniczy nie pobiera opłat. 

 

§ 10. Postanowienia końcowe 

 

1. Wszyscy pracownicy Podmiotu leczniczego, a także osoby wykonujące świadczenia 

zdrowotne na rzecz lub w imieniu Podmiotu leczniczego na podstawie umów 

cywilnoprawnych, pacjenci Podmiotu leczniczego, osoby odwiedzające oraz inne osoby 

przebywające na terenie Zakładu leczniczego w związku z procesem udzielania świadczeń 

zdrowotnych, są zobowiązani do przestrzegania Regulaminu. 

2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie mają powszechnie 

obowiązujące przepisy prawa, w tym: 

1) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej; 

2) ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta; 

3) ustawy z dnia 25 września 2015 r. o zawodzie fizjoterapeuty; 

4) ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty 
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oraz aktów wykonawczych wydanych na podstawie ww. ustaw. 

3. Regulamin dostępny jest na stronie internetowej pod adresem: 

www.ortocentrum.puławy.pl oraz w Zakładzie leczniczym pod adresem: ul. Sosnowa 8/U2, 

24-100 Puławy. 

4. Zmiany Regulaminu dokonuje Kierownik poprzez opublikowanie nowego Regulaminu co 

najmniej na 14 dni przed wejściem zmiany w życie. 

5. Regulamin wchodzi w życie i obowiązuje od dnia 1.06.2024 r. 

 

Załącznik: 

1. Karta praw i obowiązków pacjenta 

 


